Formularios

Tudo o que vocé precisa saber sobre formuladrios no agilityflow.

e Introducao

e Definicao Basica

e Formuléario com fluxo de etapas

e Divisao e agrupamento dos campos

e Campos e componentes do formulario

e Montar e organizar a tela de cadastro

e Configurar acoes e os botdes do menu do formulario

e Customizacao javascript

e Lista e consulta

e Relatdrios para impressao e PDF

e Regras de Visibilidade e Desativacao

e Lista de atributos de configuracao por campos

e Regras de negécio (Automacao)

e Restricdo de acesso a Dados na Lista Principal e Regras de Filtros




Introducao

Os formularios tém uma importancia Unica no agilityflow. E através dele, que informacdes serdo
inseridas no sistema. A partir dai, serdo gerados fluxos de trabalho, os graficos no dashboard, os
relatérios e muito mais.

Para isso, basta clicar no icone do Devcenter image-1549032010112.png localizado na Barra
Vertical, e em seguida em Menu.

Ao clicar em "Consultar" image-1549032435961.png, é possivel ver a lista de menus ja existentes.

Clicando em "Novo Menu" image-1549032455512.png, o usuério ird criar um novo Menu na Barra
Vertical.

Ao criar um novo formulario, serd necessario definir uma série de informacdes, que dardo a
caracteristica desejada a esse formulario.

Formularios Nativos

Os formulérios nativos sao formularios que o agilityflow tras por padrao. Como por exemplo, o
formulario de cadastro de usuarios. Essa parte do sistema também é construida usando o
agilityflow.

Os fomularios nativos vem por padrao ocultados no devcenter. Para lista-los, basta clicar na opcao
"Mostrar formularios nativos do Agilityflow" na tela de consulta dos formularios.

Os formulérios nativos sao marcados com uma etiqueta, para facil identificacao.

Os formuldrios nativos, sao formularios que existem no agilityflow e servem para a utilizacao do
sistema. Por exemplo ao criar um usuario, é utilizado um formulario nativo para a obtencao dos
dados do usuario.
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Definicao Basi
Nessa aba vocé configura as informacdes gerais da estrutura do seu formulario ou fluxo.
Abaixo detalhamos essas configuracoes.

Os campos Nome e icone, sdo as primeiras definicdes na criacdao de um novo formuldario.

Abaixo, um video explicando como alterar o icone de um formulario.

https://player.vimeo.com/video/327351674

Uma definicao importante, é o tipo do formulario. Sao dois os tipos disponiveis:

Tipos de Formulario

Formulario simples

E um formulario usado para cadastro e armazenagem de informacdes.

Formulario com fluxo de etapas

E um formulario também usado para cadastro e armazenagem de informacdes. Porém, baseado
nessas informacoes, é criado um fluxo de trabalho onde pode se definir etapas de aprovacao e
interacdo entre usudrios do sistema. Para mais detalhes sobre esse tipo de formulario, consulte o

capitulo Formulario com Fluxo de Etapas.

O campo Descricao, permite que o usuario defina uma breve explicacdo sobre aquele formulario.

Na opgcao Menu, é possivel mostrar ou nao esse formuldrio em algum Menu. O Menu principal,

mostra esse formulario da Barra de Menu Vertical do agilityflow. Além disso, é possivel usar um

dos submenus ja disponiveis, ou ainda, criar um novo Menu.

Caso vocé queira criar um novo menu, vocé deve cria-lo antes de criar o formulario, para
que esse menu esteja disponivel nesse campo.

Janela do formulario
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E possivel também, definir a forma como esse formulério vai abrir. Sdo 3 formas:
janela_formulario.gif

Lightbox

E uma janela secundéria sobreposta a uma janela principal, sem a criacdo de uma nova guia ou
nova janela. Ao escolher essa opcao, vocé também pode definir o tamanho do lightbox: fullscreen,
grande, médio ou pequeno.

Na mesma pagina

Abre o formulario inteiro, na janela atual.

Uma nova aba do navegador

Abre o formulario inteiro, em uma nova janela.

https://player.vimeo.com/video/332437464

Relacionamento com outros formularios

Nesse ponto, se define a possibilidade desse formulério ser incluido como um formulério

relacionado a outro formulario.

Pode ser usado como tabela filha de um outro formulario (Tabela de
Formulario Relacionado)

Ao marcar essa opcao, esse formulario fica habilitado a ser incluido dentro de outros formularios.

Abrir apenas através de um formulario pai

A opcao "Abrir apenas através de um formulario pai", inibe que esse formulario seja aberto da
maneira convencional, permitindo apenas gue ele seja aberto através de outro formulario.

Dados Técnicos

Esse é o nome da tabela que serd gerado no banco de dados. Esse é o nome que sera usado

depois para a criacao de relatdrios e dashboards. Normalmente, ndo é necessario alterar o nome

que o sistema sugere.


http://wiki.agilityflow.io/uploads/images/gallery/2019-02-Feb/janela_formulario.gif
https://player.vimeo.com/video/332437464
http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/page/formul%C3%A1rios-relacionados
http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/page/formul%C3%A1rios-relacionados
http://wiki.agilityflow.io/books/manual-do-usu%C3%A1rio/page/relat%C3%B3rios
http://wiki.agilityflow.io/books/manual-do-usu%C3%A1rio/page/dashboards




Formulario com fluxo de
etapas

O formuldrio com fluxo de etapas, possui todas as caracteristicas de um formuldrio comum. Todas
as propriedades, caracteristicas, campos e etc estdo presentes em um fluxo com etapas.

Para entender melhor o seu funcionamento, consulte o capitulo Formuldrio com fluxo de etapas no

manual do usuario.

A criacao de um formuldrio com etapas segue 0s mesmos principios da criacao de um formulario
comum. Abaixo, as diferencas.

[ ] [ ~ V4 [ ]
Definicao Basica
Deve-se primeiro marcar a opcao formulario com fluxo de etapas, dentro dos dados basicos, na

aba Definicao Basica. Quando isso é feito, a aba para configuracdo das etapas "Etapas do Fluxo" é
habilitada.

Etapas do Fluxo

Nesse ponto definimos as etapas do fluxo que esse formulario tera.

44 O que sao etapas de um fluxo?

Etapas, sao pontos de edicao/revisao/inclusao de dados de um formulario. Em cada etapa, além de
se modificar o formulario, ha uma acdo necessaria a ser executada por um ou mais usuarios
definidos. As acdes sao: aprovar, retornar etapa ou reprovar.

Em qualquer fluxo, a primeira etapa é criada automaticamente pelo agilityflow. E a "Etapa inicial
(cadastro)". Essa etapa é fixa e nao é possivel alterar.

Nesse ponto, é possivel adicionar novas etapas. Ao clicar em "Adicionar Etapa", o usuario define o
nome da etapa e o nUmero maximo de dias que essa etapa tem para ser aprovada. Nessa tela
também, é possivel reordenar as etapas. Para isso, basta clicar no icone


http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/chapter/formul%C3%A1rios
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image-1551235146917.png e arrastar a etapa para a posicao desejada.

44 O que acontece com o histérico se eu removo uma etapa?

Qualquer fluxo ja encerrado ou em andamento, ndo serao alterados e nao terdo o histérico afetado.
Apenas os novos cadastrados a partir daquela data, é que terao seu comportamento modificado.

O mesmo acontece quando se altera o nome de uma etapa ou a ordem é modificada. Nada
acontece com os fluxos encerrados ou em andamento. Apenas 0s novos sao impactados.

Usuarios com permissao para cadastrar
(Etapa Inicial)

E onde sdo definidos os usuéarios que podem criar um novo registro e iniciar um novo fluxo.

Esses usuarios podem ser adicionados individualmente, procurando pelo nome. Ao ser encontrado
a confg ario desejada, clica-se em adicionar. O usudrio entra na lista abaixo. Clicando no

icone , € possivel remover a conta da lista.

A mesma mecanica funciona para adicionar multiplos usuarios, usando o perfil de usuario ou
grupo. Ao selecionar o perfil (ou grupo) desejado, todos os usuarios associados estarao autorizados
a fazer o cadastro.

Responsaveis da etapa

Provavelmente, a parte mais importante da definicdo de um fluxo de etapa, sao os responsaveis
por cada uma delas. Na pratica, sdo as pessoas que garantirdo que o processo controlado por esse
fluxo, cumpram todos os requerimentos e entregue um resultado satisfatério, livre de erros e
retrabalhos.

Para cada etapa, é preciso escolher os responsaveis pela aprovacao. Isso pode ocorrer de duas
formas:

Aprovacao nao dinamica

E a opcdo padréo. Nela é necessario definir um aprovador, que pode ser de dois tipos.

A partir de uma lista pré-definida


http://wiki.agilityflow.io/uploads/images/gallery/2019-02-Feb/image-1551235146917.png

Funciona da mesma forma que escolha dos usudrios com permissao para cadastrar a etapa inicial.

O gestor do aprovador da etapa X

Todo usuério pode possuir um gestor cadastrado no seu usudrio. E esse usudrio que sera o
aprovador. Escolhendo essa opcao, deverd também ser escolhida a etapa da qual seu responsavel,
tera seu gestor como responsavel dessa etapa.

Aprovacao dinamica

Para que ocorra uma aprovacao dindmica, é necesséario que se configurem regras. E possivel existir
mais de uma regra.

Cada regra tem um nome e uma descricao, que sao textos escolhidos pelo usuario. Além disso,
essa regra pode ser de dois tipos:

Condicional

Na regra condicional, uma determinada situacao deve estar presente. Sao dois tipos de condicao:

e Se 0 campo: qualquer campo do formulario pode ser escolhido e ser comparado com um
valor fixo definido pelo usuério. Essa comparacao pode ser igual, maior ou igual, menor
ou igual, maior que, menor que, diferente de, conter ou nao conter;

e Se 0 usuario: qualquer usuario do sistema pode ser escolhido e ser comparado (aprovou
OU NAao aprovou) a uma etapa.

Para qualquer uma das regras, podem se adicionar mais condicdes.
Caso a condicao se estabeleca, é necessario definir um método de aprovacao:

e Aprovacao automatica: o fluxo é aprovado sem que nenhum usuario tenha que realizar
uma acao no sistema;

e Ndo é automatica (definir aprovadores): é necessario selecionar os aprovadores, assim
como é feito na aprovacdo ndo dinamica.

E importante definir a regra e a regra contraria. Por exemplo, caso se queira que haja uma
aprovacdo automatica quando o campo Valor for menor que 100, além dessa regra, é
necessario criar a regra para quando o campo Valor for igual ou maior que 100.

Definida pelo aprovador

Ha dois campos para ser preenchidos:

e O aprovador da etapa: escolhe-se o uma das etapas do fluxo. Isso servird como base para
a configuracao do campo acao.


http://wiki.agilityflow.io/link/3#bkmrk-usu%E3%A1rio-gestor

e Acao:
o Aprovarda esta etapa também: o mesmo aprovador da etapa escolhida acima,
aprovara essa também
o Define o aprovador dessa etapa através da lista pré-definida abaixo: escolhe-se os
usuarios que estardo disponiveis para serem selecionados pelo aprovador da etapa
"X", definida no passo anterior.

Permissoes de acesso

Nesse ponto, é possivel definir quais processos os usuarios podem visualizar:

Sim, o usuario pode visualizar APENAS os fluxos que
participou

O usuario visualiza apenas os fluxos em que ele esteja envolvido, seja cadastrando o registro ou
participando de alguma etapa do fluxo.

Nao, o usuario pode visualizar TODOS os fluxos, incluindo
0S que nao participou

O usuario visualiza todos os registros dos formularios, independente da sua participacao ou nao do
fluxo.



Divisao e agrupamento dos
campos

E possivel criar um grupo de informacdes para manter organizado os campos do seu formulario.
Por padrao, um grupo ja vem criado chamado de Dados mas vocé pode altera-lo e/ou criar outros.
Por exemplo, em um formulario de cadastro de cliente, vocé pode organizar os campos em Dados
Pessoais, Endereco e Contato, e dentro desses grupos, colocar os campos referentes a cada um
dos grupos.

grupo_de_informacoes.png

Outra definicdo, além do nome, é a ordem que serd mostrado na lista, e se ele deve aparecer
abertg hido quando o formulario for visualizado. Para ordenar os grupos, basta clicar no

icone e arrastar para a posicao desejada.

Mesmo escolhendo uma das opc¢des por padrao, o usuario podera abrir ou fechar esse grupo
quando quiser.

grupo_info_aberto_fechado.gif

Por fim, no menu "Acdes", é possivel definir todas as opcdes referentes a cada grupo de
acoes.png
informacoes.

https://player.vimeo.com/video/332437563
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Ao remover um grupo de informacao, todos os campos que pertencem a ele também sao
removidos.



Campos e componentes do
formulario

Esse € o momento, onde podemos adicionar campos ao nosso formulario. Cada campo é inserido
dentro de um grupo de informacao, criado no passo anterior.

Uma vez criado, o campo sé pode ser mudado do grupo de informacdes acessando o menu
"Configuracoes".

Ao clicar em adicionar, aparecem os diversos tipos de campos, disponiveis no agilityflow:

tipos_de_campos.png

Campo Textbox

Esse campo deve ser usado para qualquer dado que seja um texto ou um nimero. Depois, é
possivel definir mais detalhes, como uma mascara numérica, para telefone ou moeda, por

exemplo. Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracdo do campo textbox.

Label Dindmica

E um campo nio editdvel pelo usudrio e seu preenchimento ocorre através de um outro

campo. Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracao do campo Label Dinamica.

Upload

Permite que o usuario envie arquivos do computador para o formuldrio. Quando o formulario é
aberto pelo celular, é possivel que o usuario acione a camera para o envio de fotos. Nas

configuracoOes adicionais, é possivel validar a quantidade de itens (maior, menor ou igual a "x"
itens enviados) e também as extensdes permitidas ou proibidas. Para maiores detalhes, leia o

capitulo de configuragao do campo Upload.

Lista de selecao (Combo)

lista_para_selecao.qgif
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Esse campo, permite que o usuario escolha uma opcao pré-determinada. A origem dos dados pode
ser através de duas formas:

Lista Estatica

O usuario insere as opcdes nas configuracdes do campo. Com isso, 0 usuario que acessa o
formuldrio nao é pode criar novas opcoes.

Lista Dinamica

Nessa opcao, os dados tém como origem um outro formulario. Ao selecionar esse outro
formulério, é necessério informar qual o campo desse formulario sera exibido.

Esse campo ndo deve ser usado quando hd muitas opcdes. Isso por que, todas as opcoes
desse campo sao lidas quando a pagina é carregada. Se houver muitos itens, o
carregamento da pagina pode ser afetado. Para esses casos, usar 0 campo pesquisa com
auto completar.

Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracao do campo Lista de Selecao.

Pesquisa com auto completar

E similar ao Lista de Selecdo, com a diferenca que esse campo apenas tem os itens com origem em
uma lista dinamica. Além disso, as opcdes provenientes dessa lista, somente sao mostradas apds o

usuario comecar a digitar. Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracdao do campo Label
Dinamica.

Esse campo deve ser usado quando o nimero de itens seja elevado.

Checkbox (Unico)

Esse campo permite o usudrio responder a uma pergunta cuja resposta tem duas opcdes. Nesse
campo, é possivel definir o texto quando o campo estd marcado, e quando o campo esta
desmarcado. O texto escolhido quando o campo estd marcado, serd mostrado na tela, enquanto o
texto do campo quando estd desmarcado, apenas sera mostrado na listagem e no filtro de dados.

Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracao do campo Checkbox.

Lista aberta com escolha Unica (Radio)

Esse campo é muito similar ao tipo Lista de Selecao, mudando apenas a forma como é
apresentado. Abaixo, um exemplo do campo radio (Lista aberta com escolha Unica):
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Quando a fonte dos dados for dinamica, a opcdo de criar um novo item nao esta disponivel
no campo Lista aberta com escolha Unica (Radio).

Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuragao do campo Lista aberta com escolha Unica
(Radio).

Formula

O campo de féormula faz dois tipos de calculos: com campos numéricos e com campos com
data/hora. E na definicdo do campo que seleciona-se o tipo de calculo. Ao escolher o tipo, serdo
mostrados os campos disponiveis para serem usados.

e Férmula Numérica: é possivel fazer as 4 operacdes aritméticas (soma, subtracao, divisdo
e multiplicacao) nesse campo. Para isso, basta selecionar um ou mais campos com a
mdscara do tipo numérico e escrever a férmula.

https://player.vimeo.com/video/316087003

e FOormula por data/hora: nessa opcao, € possivel subtrair um campo do tipo data/hora, por
outro campo do tipo data/hora. Como resultado, é possivel obter:

NUmero de Dias

NUmero de Meses

Ndmero de Anos

NUmero de Semanas

NUmero de Horas:Minutos

o

o

o

o

o

Para formula com datas, s6 é possivel fazer a operacao de subtracao.

Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuragao do campo Férmula.

Campo com Mdltipla Escolha

Apesar do visual um pouco diferente, tem comportamento similar ao campo checkbox, mas

permite a escolha de mais de uma opcao. Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracao
do campo com Multipla Escolha.

Botao Customizado


http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/page/radio
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Caso seja necessario uma acao no formulario que ndo exista no agilityflow, é possivel criar um
botao. Esse botdo, executa um cédigo javascript personalizado, que deve ser criado pelo usuario.
Para a configuracao desse campo, é necessario conhecimento de javascript, ja que qualquer acao
com esse botao é 100% customizada.

Para maiores detalhes, leia o capitulo de configuracdao do campo Botao Customizado.

Tabelas (Formularios Relacionados)

E a inclusdo de um formulario dentro de outro. Saiba mais, no capitulo de Formulérios

Relacionados do Manual de Customizacao do agilityflow.
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Montar e organizar a tela de
cadastro

Montar tela de cadastro

E necessario montar a estrutura da tela do formuldrio, com os grupos de informacdes e 0s campos.

Barra Horizontal

X

Confirmar Alteracdes

Sai da montagem da tela, salva a tela com as configuracdes atuais.

Fechar e Cancelar

Sai da montagem da tela, descartando as alteracdes.

Simular em Tela em outras Resolucoes

Ao clicar em um dos 4 botdes, vocé consegue ver como ficara a tela nas seguintes resolucdes:
e Monitor
e Laptop

e Tablet
e Celular

Limpar Tela

Remove todos as estruturas da tela.

Na montagem da tela, existem 3 estruturas que podem ser utilizadas:

Montagem da Tela

Grupo de Informacdes



Cada grupo de informacado criado no formulario estara disponivel para ser usado como estrutura na

tela. Esses grupos, quando adicionados na tela, funcionam como uma caixa que ajudam a separar
0s campos de outros grupos. Além disso, esse grupo pode ser fechado ou aberto pelo usudrio,
facilitando quando existe uma grande quantidade de campos no formulario.

No exemplo abaixo, é possivel ver um formulario simples de cadastro de clientes, onde os grupos
de informacdes estao adicionados como estruturas da tela.

Clicando no icone no canto superior direito do grupo de informacdes, recolhe o grupo de

informacdes. Clicando no icone ocorre a expansao.

Entretanto, a inclusao dos grupos de informacdes como estruturas na tela é opcional. Abaixo, o
mesmo formulario do exemplo acima, sem a inclusao dos grupos de informacoes.

Para adicionar um grupo de informacdes, basta arrastar para a area desejada da tela.

Diagramacao (Colunas)

A tela do formulario é separada em colunas. Caso nao seja adicionada nenhuma coluna, o padrao é
ter uma coluna sé. A tela é dividida em 12 unidades ficticias de medidas. Quando se adicionam
colunas, é possivel definir o tamanho de cada uma, de forma que a soma de todas nunca
ultrapasse 12. Portanto, é possivel adicionar um méximo de 12 colunas, cada uma com o tamanho
1.

O sistema sugere por padrao, as seguintes opcoes de quantidade de colunas e tamanho:

1col: 12
2col: 66
e2col:84
2col: 93

e 3col:444
3col:264
3col: 642
e4col:3333


http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/page/divis%C3%A3o-e-agrupamento-dos-campos

Ao adicionar qualquer uma das estruturas, é possivel mové-la na tela usando o icone

Para apagar, use o. Caso queira duplicar a estrutura com o aspecto idéntico, clique em

Para alterar a quantidade de colunas dessa estrutura, clique em . Isso vai abrir uma tela

onde é possivel distribuir as 12 unidades entre as colunas, assim como adicionar ou remover
colunas.

E possivel incluir um grupo de informacdo dentro de uma coluna, assim como também é
possivel dividir um grupo de informacao com colunas. Além disso, é possivel incluir um
grupo de informacao dentro de outro, assim como uma coluna dentro de outra.

Campos

Os campos estao disponiveis para serem incluidos logo abaixo da diagramacao, e estao separados
pelos respectivos grupos de informacao.

Tanto os grupos de informacdes como as colunas, servem como estruturas de tela, onde os
campos vao ser incluidos. Nao é possivel incluir os campos fora dessas estruturas.

Ao expandir um dos grupos, sao exibidos os campos que pertencem a esse grupo. Basta arrastar o
campo para o local desejado na tela.

Note que, mesmo incluido na tela, um campo pode nao ser exibido devido as regras de visibilidade.
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Configurar acoes e os botoes
do menu do formulario

Configurar botdes e algumas acdes

Aqui, é possivel configurar as opcdes da barra que é mostrada na tela de cadastro de um
formulario (tela para criacao ou visualizacao de um registro):

Mostrar botao 'Consultar’

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de consulta ( ). Ao clicar, na pratica,

a tela de cadastro é fechada e o usuario é enviado de volta ao menu principal, onde podem ser
realizados os filtros para fazer a consulta.

Mostrar botao 'Salvar'

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de Salvar.

Mostrar botao 'Salvar em Rascunho'

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de Salvar em Rascunho.

Mostrar botao 'Excluir'

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de Excluir ( ). Esse botao s6 é

exibido ao visualizar um registro ja existente. Fica oculto quando se estd criando um novo registro.

Mostrar botao 'Aprovar!

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de Aprovar etapa (



M). Esse botao sé serd exibido em formularios que tenham fluxos por etapa.

Mostrar botao 'Retornar etapa'

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de Retornar etapa ( ). Esse botdo s6

serd exibido em formularios que tenham fluxos por etapa.

Mostrar botao 'Reprovar’

Ligado por padrao, permite mostrar ou ocultar o botao de Reprovar etapa ( ). Esse botao

s6 sera exibido em formuldrios que tenham fluxos por etapa.

Nomenclatura para o botao 'Salvar'

E possivel alterar o texto do bot&do que vai ao lado do icone

Nomenclatura para o botao 'Salvar rascunho':

E possivel alterar o texto do botdo que vai ao lado do icone

Nomenclatura para o botao 'Aprovar’

E possivel alterar o texto do bot&o que vai ao lado do icone

Nomenclatura para o botao 'Aprovar' na primeira etapa

O botao aprovar pode ter um comportar

texto do botdo que vai ao lado do icone

o i

ferente na primeira etapa. E possivel alterar o

Nomenclatura para o botao 'Retornar etapa'

E possivel alterar o texto do botdo que vai ao lado do icone



PaN

Nomenclatura para o botao 'Reprovar!

E possivel alterar o texto do bot&o que vai ao lado do icone ><

Apos salvar ou realizar qualquer acao com
sucesso no formulario, o que deve
acontecer

Permite definir o comportamento do formulario, quando se clica nos botdes Salvar, Salvar em
Rascunho ou Excluir. Sao eles:

e Redirecionar para a lista: é a acao padrao. Leva o usuario a tela padrao do formulario,
com a lista dos registros;

e Redirecionar para a tela inicial do sistema: leva o usudrio para a tela que é aberta ao
fazer a entrada no sistema;

e Redirecionar para a criacao de um novo cadastro: abre a tela de cadastro, para a criagao
de um novo registro;

e Redirecionar para a mesma tela em modo edicao: salva as alteracdes, mas mantém
aberta a tela de cadastro;

e Imprimir o relatério de impressao X: abre a tela de impressao do relatério selecionado.

Bloquear novos registros

44 Como bloquear o cadastro de novos registros em um formulario?

Com essa opcao, é possivel bloquear o cadastro de novos registros, ndo importando a permissao
do usuario. Sao duas opcoes:

e Liberado para cadastro de novos registros (padrao);
e Bloqueado para cadastro de novos registros;

Acoes customizadas (Menu interno)



As acoOes customizadas sdo formas de abrir um quadro (kanban), um relatério, upratistarge

formuldrio ou um novo formulario, baseados em um registro. Ao clicar no menu de um

registro, as acdes customizadas sao mostradas.

Um formulario pode ter multiplas acdes customizadas, e elas sdo mostradas em lista, onde é
possivel ver o tipo, se estd ativa ou nao, reordenar, excluir ou configurar.

Essa acdes fazem sentido, quando sao utilizadas em um formuldrio que utiliza formularios
relacionados. Com isso, é possivel acessar um registro, e através de uma acao customizada, abrir

um outro formuldrio que possua registros relacionados ao primeiro.

Para criar uma nova acao, basta clicar no botao "Adicionar Acao" e seguir os seguintes passos:

Acao
Nome da acao

Se define 0 nome da acao. Esse nome sera exibido no menu dos registros.

Ativo

Se essa acao esta disponivel para ser utilizada ou nao.
Tipo

Sao 4 opcdes:

e Abrir quadro (kanban): ao selecionar essa opcao, é necessario escolher qual o quadro que
serd aberto. Feito isso, é possivel ja definir um filtro, onde se escolhe um campo que
tenha alguma associacao (pelo id do formulario) com o formulario do quadro escolhido

e Abrir relatério

e Abrir lista do formulario

e Abrir um novo formulario

Regras de visibilidade

Disponivel na listagem

Indica se essa acdo estara visivel no menu



M dos registros.

Disponivel no formulario

Indica se essa acdo estara visivel como um botdo, dentro do registro, quando o mesmo for aberto.

Regra condicional de visibilidade

E possivel também, vincular a visibilidade de acordo com uma regra. A regra é definida pelo
usuario, e sempre que existir uma regra criada, a acdo sé sera exibida quando o resultado da regra
for verdadeiro.



Customizacao javascript

Todos os campos do agilityflow possuem inimeras customizacoes, que flexibilizam seu uso para o
usuario. Entretanto, podem haver casos de customizacdes muito especificas, que o agilityflow nao
possua. Para esses casos, é possivel inserir uma programacao javascript no campo. Com isso, 0
agilityflow disponibiliza toda a flexibilidade do javascript para adequar o comportamento dos
campos a sua necessidade.

Além disso, é possivel programar que essa acao seja executada, nao sé para o clique, mas também
para outras formas de interacao com esse botao. Sao elas:

e On Page Load: acdo é executada assim que a pagina carregar.
e On Blur

e On Change

e On Click

e On Focus

e On Input

e On KeyUp

e On Keydown

e On Mouseover

e On Mouseout



Lista e consulta

Nessa aba, é possivel configurar as opcado de listagem dos formularios, filtros padrao e quadros
Kanban;

Listagem no formato de tabela de dados

A listagem principal dos dados do formuldrio € como os registros serao mostrados e como serda a
ordenacao desses registros.

Como a tela principal do formulario ird mostrar uma lista de registros, nem sempre sera possivel
mostrar todas as colunas do formulario. Por isso, precisamos selecionar as colunas serem
mostradas e escolher uma ordenacao. Também é possivel definir os filtros que estardo disponiveis.

Colunas

Adiciona-se as colunas que se deseja exibir. E necessario ter pelo menos uma coluna adicionada.
Para cada coluna adicionada, abrem-se 3 opcdes:

Posicionar Coluna

Ao clicar nesse icone, basta arrastar a coluna para a ordem desejada. A ordem, gque nessa tela é
apresentada de cima pra baixo, na listagem do formulério é da esquerda para direita. Ou seja,
guanto ainda pra cima esta a coluna, mais a esquerda ela serd apresentada na listagem.

Visivel no Mobile

Pela limitacao de largura das telas dos celulares, é possivel ocultar algumas colunas, quando o
formulério for aberto em um dispositivo mével. Para isso, basta desmarcar a opcao 'Visivel no
Mobile', que ver marcada por padrao.

Excluir

Remove a coluna da listagem.

Ordenacao

E necessario adicionar uma ordenacdo padrao para cada formulario. Ao adicionar uma coluna
nessa lista, a ordenacao padrao do formulario é definida.



Ao adicionar mais de uma coluna, primeiro se ordena a listagem baseado no primeirocampo,
depois no segundo e assim por diante.

https://player.vimeo.com/video/327352795

Existem ainda, 3 opcdes de configuracao para cada coluna:

Decrescente ou Crescente

Define o critério crescente ou decrescente de ordenagao para essa coluna.

Ordenar Prioridade

Ao clicar nesse icone, basta arrastar a coluna para a ordem desejada.

Excluir

Remove a coluna do critério de ordenacao.

Filtros disponiveis para consulta dos
dados

Filtros

Essa opcao nao é obrigatdria e por padrao, todos os campos sdo adicionados no filtro.

Nessa opcao, é possivel habilitar ou ndo o filtro pelos campos do formulario. E possivel também
definir a ordem dos campos dentro da aba de filtro da listagem dos dados do formulario.

https://player.vimeo.com/video/332437532

Definir os valores e regras iniciais

Filtro inicial fixo

Quando definido o filtro desse tipo, o filtro inicial sera aplicado independente do usuario. Sao essas
as opcdes a serem definidas


https://player.vimeo.com/video/327352795
https://player.vimeo.com/video/332437532

e S6 minhas pendéncias: apenas os fluxos com pendéncias do usuario logado, serao
exibidos;
e Todos: todos os fluxos serao exibidos;
e Apenas o0s gque eu participei: apenas os fluxos cadastrados ou com participacao pelo
usuario logado, serdo mostrados;
o Etapa atual: seleciona qual etapa do fluxo o filtro vira selecionado por padrao;
e Status: caso o formulario seja um formuldrio com etapas, seleciona o status dos fluxos:
o Em andamento
o Aprovado
o Reprovado
e Campos: todos os campos do formulario serao exibidos nessa opcao, e cada um dos
campos permitird que haja um filtro inicial padrao;
o campo desativado para inclusao de novos filtros: quando marcada, essa opgao
previne o usuario de alterar ou incluir o filtro padrao inicial;

Filtro inicial com condicional por perfil e usuario

As definicdes do filtro em si, sdo exatamente idénticas a configuracao acima. Entretanto, usar essa
opcdo permite padronizar filtros de acordo com o usuario logado, ou o perfil (ou mais de um) do
usuario logado;

Para isso, é necessario definir duas condicdes no minimo. Uma inicial e outra para quando a
condicdo inicial nao for verdadeira.

S6 Minhas Pendéncias

Quando o formulario possuir etapas, a opcao "No filtro inicial, ao abrir a listagem, apresentar o
filtro (checkbox) de "S6 minhas pendéncias" marcado ou desmarcado:" serd mostrada. Essa opcdo
€ uma definicao de padrao de visualizacao.

Quando marcada, o usuario vai sempre ver por padrdo, apenas suas pendéncias marcadas no
filtro, podendo desligar Se assim desejar.

‘ Essa opcao afeta o comportamento para todos os usudrios.

Quadros (Kanban)

Os detalhes para a criacao e configuracao podem ser visualizados no capitulo Quadros (Kanban).
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Relatdrios para impressao e
PDF

Os relatérios para impressao é uma forma que podemos imprimir (ou gerar um PDF) os dados de
um formulério (e de outros) em um formato pré-definido. E possivel definir varios relatérios para
um mesmo formuldrio. Isso é Gtil, quando se precisa das informacdes que constam em um
formuldrio, mas como foco diferente.

Por exemplo, em um formulario de pedidos, é possivel criar um relatério com os detalhes do pedido
e um outro com detalhes apenas da entrega.

1 Qual a diferenca entre o relatério para impressao e o relatério analitico?

A principal diferenca é que no relatério para impressao é possivel formatar a(s) pagina(s), dando
uma apresentacao customizada as informacoes.

Como foi dito, nos relatérios é possivel criar um layout com imagens, logotipo da empresa e etc,
dando uma outra roupagem aos dados do formuldrios quando sao impressos.

A definicao dos relatérios para impressao é feita como em um editor de texto comum. Para criar
um formulario, clique no botao 'adicionar impressao'.

Titulo

E 0 nome que aparecerd na tela do formulario ao se clicar no icone

Edicao do documento


http://wiki.agilityflow.io/books/manual-do-usu%C3%A1rio/page/relat%C3%B3rios

A 4rea para edicdo do documento, funciona como um editor de texto classico. E possivel adicionar
textos fixos, tabelas, imagens, quebra de linha e etc. Todos os recursos de um editor de texto
estao disponiveis na barra superior:

Além desses recursos, outros dados estao disponiveis para serem adicionados:

Campos

Todos os campos do formulario ficam disponiveis para serem utilizados no relatério, com excecao

do Botdo Customizado. Para adicionar qualquer campo, basta arrastar para o relatério. Ao fazer

isso, o nome do campo é adicionado ao lado do conteldo, que é representado pelo @.

Para fazer a formatacao do conteldo, basta selecionar o conteddo (que fica com um contorno
amarelo) e aplicar a formatacao normalmente.

Formulario Relacionado

Quando o formulario é relacionado, todos os registros desse formuldrio serdo mostrados na
listagem. E possivel filtrar o contelido, clicando com o bot&o direito e selecionando a opcdo 'Editar
Filtro de Dados'.

Além disso, as colunas que serao mostradas nessa tabela, sao as mesmas que estao configuradas

na listagem de dados desse formulario. Caso nao queira a exibicao de uma delas, basta remover a

coluna da tabela. Para adicionar uma informacao, basta criar uma coluna e arrastar o campo do
formulario relacionado desejado.

Campo Upload

Ao posicionar o campo upload no relatério, e seu conteldo for uma(s) imagem(ns), a(s)
imagem(ns) sera(ao) exibida(s) no relatério.

Log

Algumas informacdes internas do sistema estao também disponiveis para serem incluidas no
relatorio. Sao elas:

e Alterado por: nome do usudrio que fez a Ultima alteracdao no formulario;
e Criado por: nome do usuario que criou originalmente o formulario;


http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/page/bot%C3%A3o-customizado
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e Data Alteracdo: data e hora em que ocorreu a Ultima alteracdao no formulario, no formato
DD/MM/AAAA HH:mm;

e Data Criacao: data e hora em que ocorreu a criacao no formulério, no formato
DD/MM/AAAA HH:mm;

Outras Variaveis

E a data atual, em diversos formatos:

e Data (DD/MM/AAAA): por exemplo 11/03/2019;

e Data (DD/MM/AAAA HH:mm): 11/03/2019 13:44;

e Data (DD de més de AAAA): 11 de Marco de 2019;

e Data (Dia da semana, DD de més de AAAA): Segunda-Feira , 11 de Marco de 2019;

Outras Fontes de dados

E um recurso que permite adicionar dados de outros registros ou formularios no relatério. A criacéo
dessas outras fontes de dados, depende da composicao de queries SQL nas tabelas dos
formularios.

O agilityflow usa o SQL Server 2016. Para maiores informacdes, acesse a pagina do produto no site

da Microsoft.

Na composicao da query, é necessario usar os nomes as tabela informado nos Dados Técnicos do

formulario e o nome informado no campo Coluna Banco de Dados SQL, na configuracao dos

campos.
Elas podem ser de dois tipos:

Tabela de Dados

A query retorna uma lista com varias colunas e linhas. Para o relatério, o elemento a ser
adicionado é uma tabela. Ao clicar com o botdo direito, é possivel definir o agrupamento por um
dos campos da query.

Variaveis

A query retorna uma lista com varias colunas mas apenas uma linha. Para o relatério, cada coluna
é um elemento que pode ser adicionado ao relatério.

Para esse tipo de fonte de dados, é necessario usar o parametro 'top 1' no select.

Exemplo de Query


https://www.microsoft.com/pt-br/sql-server/sql-server-2016
https://www.microsoft.com/pt-br/sql-server/sql-server-2016
http://wiki.agilityflow.io/link/21#bkmrk-%E2%A0-5
http://wiki.agilityflow.io/link/38#bkmrk-%E2%A0-0

Cendrio: um relatério do formuléario de clientes onde se obtém os ultimos 15 pedidos desse cliente
em uma impressao.

SELECT TOP 15 pedido.log_data_criacao,

desc_ped,

valor_ped
FROM x_tbl_pedido AS pedido

INNER JOIN x_tbl_cliente AS cliente
ON pedido.id_cliente = cliente.id

WHERE cliente.id = @formularioid
ORDER BY pedido.log_data_criacao DESC

Na query acima, vamos exibir os campos log data criacao, desc_ped e valor_ped dos Uultimos 15
registros (pedidos) ta tabela x_tbl_pedido, cujo cliente do pedido seja igual ao cliente que o usuario
esta acessando no formulario de Clientes (x_tbl _cliente). A ordem dessa lista é decrescente
baseada no campo log _data_criacao.



Regras de Visibilidade e
Desativacao

Em todos os campos da plataforma, é possivel criar regras para tornar um campo visivel, invisivel,
ativo ou inativo, e definir quando uma dessas acdes deve ocorrer. E possivel adicionar varias
regras para cada campo.

Descricao

E um texto que ajuda a identificar a regra que se esta criando. Muito Gtil quando existem multiplas
regras.

Acao
Ativar

Deixa o campo disponivel para insercdo de dados. E o estado padrdo do campo.

Inativar

Deixa o campo indisponivel para insercdao de dados.

Visivel

O campo é mostrado na tela, caso esteja inserido para tal, nas configuracdes de tela.

Invisivel

O campo é nao é mostrado na tela, mesmo que esteja inserido para tal, nas configuracdes de tela.

A partir da etapa / Até a etapa

Em formularios com etapas, é possivel estabelecer que uma regra sera aplicada em algumaf(s)
etapa(s). Para isso, basta selecionar as etapas nos campos "a partir da etapa" e "até a etapa", para
definir em que momento do fluxo essa regra vai ser aplicada.

Quando

Define em que momento a acao deve acontecer.



Sempre

E o padrdo do formulario.

Condicional

e Tipo de condicao
Para fazer um validacao condicional, estao disponiveis as seguintes condicdes:
o Se 0 campo: compara um campo com um valor, ou com outro campo.
Abaixo, uma tabela com os operadores disponiveis para as comparacdes:

Comparacao por valor Comparacao por outro campo
For igual a E igual ao campo
For maior ou igual a E diferente do campo

For menor ou igual a
For maior que

For menor que

For diferente de
Conter

Ndo conter

E possivel adicionar mais de um condicdo na mesma regra.

o Se é um novo formulario: regra sera aplicada quando uma nova entrada no
formulario estiver sendo criada.

o Se é edicdo de formuldrio: regra sera aplicada quando uma entrada no formulério
estiver sendo alterada.
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Regras de negodcio
(Automacao)

As regras de negdcio sao regras condicionais que podem executar diversas acoes. Essas regras de
negdécio devem ser sempre associadas a um formulario, e sua criacao deve ser feita nas
configuracdes do formulario desejado.

Criando as regras

Antes de mais nada, é necessario definir um nome para a regra. Esse é o nome gue sera
apresentado depois, na construcao da linha do tempo. As regras de automacao, podem ter 3
partes.

Condicional (se)

E onde podemos testar uma ou vérias condicdes. Essas condicdes referem-se a comparacdes de
um valor com um campo. E possivel adicionar as seguintes condicdes:

e Se: é uma comparacao simples;
e Caso Contrario: é o que vai ocorrer, caso a condicdo "Se" ndo se satisfaca;
e Se/Caso Contrério: € uma possibilidade de se colocar uma segunda condicao;

No exemplo acima, queremos dar um tratamento quando o campo 'Tipo de Entrega’' for igual a
'Correios', outro quando for 'Mensageiro' e outro para todos os demais valores do campo.

Criar Formulario

A criacado do formulario é o preenchimento do campos do formulario de destino com os valores do
formulario de origem (onde a regra esta sendo criada) ou com valores pré-definidos.

Esses valores pré-definidos, em casos de campos de textos, podem ser fixados quando se define a
regra de criacao do formulario. Ja os campo de selecao, como lista de selecao, a lista aberta com
escolha Unica (radio), a pesquisa com auto completar, e etc, podem ser atribuidos de outros
campos que possuem as mesmas opcoes, ou selecionados de maneira fixa.



Query SQL (Fonte de Dados)

Usando essa opcao, é possivel fazer uma query sql em qualquer tabela do agilityflow e atribuir o
resultado a uma variavel, e usar o valor nas comparacdes e nos mapeamentos de formularios.

Ao criar a query, serd preciso definir o nome da varidvel e da query. O nome da variavel, sera
usado posteriormente para identificar o valor nas condicdes e mapeamentos.

A query, segue os padroes das queries utilizadas em outros pontos do agilityflow, e os detalhes

podem ser vistos aqui. Uma diferenca, é que o conteddo da primeira linha e da primeira coluna
(resultado da query) é atribuido a uma varidvel. Outra diferenca, é que nessa query é obrigatério o
uso do parametro "top 1".

No exemplo abaixo, existe um query que verifica a existéncia do usuario e, dependendo do
resultado, toma uma ou outra acao:

E necessario colocar a execucdo da query antes do teste da varidvel na estrutura
condicional (se).

Programacao customizada

Uma forma de se customizar ainda mais o agilityflow é incluir programacao em alguns pontos. A
programacao customizada permite que seja incluido qualquer cédigo em C#, dando uma enorme
flexibilidade de acoes.

Momento de execucao das regras

As regras precisam ser executadas em um determinado momento. Os momentos sao esses:

e No carregamento inicial do formulario (OnPagelLoad)
e Ao clicar no botao 'Salvar'

e Ao clicar no botao 'Deletar’

e Ao alterar o campo

Configuracao da timeline

E quando as regras serdo executadas. A timeline (linha do tempo) é uma ordem de acontecimentos
onde as regras podem ser incluidas. Para o momento de alteracdao de campo, a timeline sé tem um


http://wiki.agilityflow.io/books/manual-de-customiza%C3%A7%C3%A3o/page/programa%C3%A7%C3%A3o-em-sql-%28query%29

espaco. Para os demais momentos, sao 3 espacos para a inclusao de regras:

e Antes de validar se o preenchimento dos campos esta correto
e Depois de validar o preenchimento dos campos e Antes de salvar no banco de dados
e Depois de salvar no banco de dados

Reordenar as regras

Uma vez posicionada, as regras podem ser reordenadas. Basta clicar no icone e arrastar

para a posicao desejada.

Inativar uma regra

Para inativar uma regra, clique no menu a direita, e selecione a opc¢ao 'inativar nessa timeline'.
inativar_regra.qgif

Feito isso, a regra recebe uma tarja vermelha com a indicacao 'inativo'.


http://wiki.agilityflow.io/uploads/images/gallery/2019-03-Mar/inativar_regra.gif

Restricao de acesso a Dados
na Lista Principal e Regras
de Filtros

Além de restricao do acesso a funcionalidades por Perfil, vocé pode em restringir o acesso a dados
de uma determinada funcionalidade usando Filtros inicias.

Na lista principal por exemplo, vocé pode restringir acesso aos dados, definindo condicionais nos
Valor e Regras Iniciais de Filtros, como na imagem abaixo.

Para isso acesse o seu Formulario ou Fluxo, clica na opcao "Construir a tela de lista de Consulta",
deois acesse "Filtros: Valor e regras inicias"

B+ Colnas de trbeln de dados T Filros T Filtros: Valones e regras inicisis M Kanban - Tels em formato de quadios

Fizg Filtra ricial com gondickonal por parfil & ususro

Autocornplete - Query Gustormnizada: Cuery S0 mzada || (LSUBMAE Qus 20z Lista de selecio - Query Customizadal: Cusr 5

Vocé pode ir além e criar (sub)Queries, dentro das opc¢des de filtro citadas acima. Essa é uma
opcao mais avancada e requer habilidade com SQL.

Em um fluxo de aprovacao existe uma funcionalidade nativa que vocé consegue restringir o acesso
nativamente, mostrando para o usudrio apenas os fluxos em que ele participou, como na imagem
abaixo
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Se achar melhor, vocé pode entrar em contato com a gente e podemos detalhar como tudo isso
funciona :-)



